Egyek Nagykozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
8/2015. (111.26.) Onkormanyzati rendelete
a KépviselG-testiilet Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatarél sz616 32/2014.(X1.27.) 6nkormanyzati
rendeletének médositasarol
Egyek Nagykozség Onkormanyzata Képvisel§-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatdrozott eredeti jogalkotdi hatdskérében, az Alaptérvény 32. § (1) bekezdés d) pontjaban
meghatdrozott feladatkorben eljarva a kovetkez6ket rendeli el:

1.8.

A Képvisel6-testiilet Szervezeti és M(ikbdési Szabalyzatardl szolé 32/2014.(X1.27.) 6nkormanyzati
rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 12.§ (14) bekezdése helyébe a kdvetkez6 rendelkezés Iép:

,12.§ (14) Az é6nkormdnyzati rendelet kihirdetése a Polgdrmesteri Hivatal hirdetétdbldjan térténd
kifiiggesztéssel torténik.”
2.8.

Hatalyat veszti a Rendelet 19.§ (17) bekezdése.

3.8
A Rendelet 21.§ (15) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:

,21.§ (15) A betekintési jog a bizottsdg elnékének jelenlétében gyakorolhatd.”

4.8
A Rendelet 32.§ -a helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:
,32.8 A hivatal belsé szervezeti felépitését, munkaidejét, lgyfélfogadds rendjét 6. szamu melléklet
(SZMSZ tartalmazza)”
5.8
A Rendelet 40.§ -a helyébe a kdvetkezd rendelkezés Iép:
,40.§(1) A képvisel6-testiilet a képvisel6k és bizottsagok tagjainak szamdra a tiszteletdijra és
kéltségtéritésre vonatkozo szabdlyokat kiilén rendeletben dllapitia meg.
(2)A képviselS-testiileti tag kételezettsége:

a.) koételes részt venni a képviselG-testiilet munkdjdban, illetve abban a bizottsdagban, amelynek
tagja.




b.) a képviselG-testiileti tagigazoldssal valé hidnyzdsadt a testiileti iilés elétt minimum egy nappal,
rendkiviili iilés esetén pedig legkésébb az (ilés megkezdéséig kiteles bejelenteni a
polgdrmesternél.

c.) Dbizottsdgi tag igazoldssal valo hidnyzdsdt a b.) pont szerint teheti meg az illetékes bizottsdg
elnékénél.

d.) igazolt tdvollétnek elfogadhato: kiilféldi tavollét, temetés, hdzassdgkétés, halaszthatatlan csalddi
esemény, halaszthatatlan munkahelyi elfoglaltsdg, betegség és mds rendkiviili esemény.

(3). A kiilén rendeletben megdllapitott havi tiszteletdij egésze a jogosultakat abban az esetben illeti
meg, ha az adott hdnapban tartott rendes Képvisel6-testiileti (ilésen, illetve a személy szerint illetékes
bizottsdg rendes lilésén részt vettek.

(4). Amennyiben a rendes (ilésen nem, vagy az lilésrél el6zetes bejelentés nélkiil és indokolatlanul
eltdvozott a dijazdasukat ardnyosan csékkenteni kell az aldbbiak szerint:
a.) testiileti (ilésrél térténd hidnyzds esetén 25%-al a képviseldi alapdij 6sszegét
b.) bizottsagi lilésrél térténd hidnyzds esetén 20%-al a bizottsdgi tagsagért jaro potdij
Osszegét.

(5) A hidnyzds tényét - a jelenléti iv és a jegyz6kényv mdsolatdval alatdmasztva - a jegyzékényvvezets
jelzi a polgdrmesternek, illetve a bizottsdg elndkének, aki kételes intézkedni a havi tiszteletdif
csbkkentése irdnt. A hidnyzds kévetkezményei aldl a képviseld, illetve a bizottsdgi tag a polgdrmesterhez
vagy a bizottsdgi eln6khéz el6zetesen megtett bejelentése esetén mentesiil.

(6) A vitatott igazoldsok elbirdldsdrdl az Ugyrendi Bizottsdg doént.

(7) Ha a képvisel6 vagy bizottsdgi tag az Métv.-ben meghatdrozott kételezettségeinek hatdridében

nem tesz eleget, ugy a képviselb-testiilet — az Ugyrendi Bizottsdg el6terjesztése alapjdn - hatdrozattal
rendelkezik a képviseld vagy bizottsdgi tag tiszteletdijdnak megvondsdrdl. A tiszteletdij megvonds
idétartama a képviselS vagy bizottsdgi tag kételezettségének teljesitéséig, de legfeljebb 12 honapig
terjedhet.”

6.8.

A Rendelet 2. szamu melléklete helyébe jelen rendelettel elfogadott 1. szamu melléklet |ép

7.8.

A Rendelet 3. szamu melléklete helyébe jelen rendelettel elfogadott 2. szamu melléklet |ép

8.8§.

A Rendelet 6. szdmu melléklete helyébe jelen rendelettel elfogadott 3. szamu melléklet Iép




Ez a rendelet 2015.aprilis 1-én Iép hatdlyba.

Egyek, 2015.marcius 26.

Dr. Miluczky Attila
Polgarmester

A rendelet kihirdetve: 2015.

9.8

Csepreginé Kocsis Nora
Jegyz6

Csepreginé Kocsis Nora
Jegyz6




1.SZAMU MELLEKLET

Az 6nkormanyzat hataskorének atruhazasa

A KépviselS-testilet hataskorének gyakorlasat a kovetkez6 Gigyekben atruhazza:
Ugyrendi Bizottsagra:

a. A képvisel6-testiilet atruhdzott jogkorében gyakorolja a polgarmester tekintetében az egyéb
munkaltatdi jogokat:
I. kalfoldi kikildetés engedélyezése (max: 5 nap)
II. belfoldi kiklildetés engedélyezése (max: 3 nap)
lll. szabadsagolas

Szocidlis, Egészségligyi, Gyermekvédelmi, Kozrend és Kozbiztonsagi Bizottsagra:

Dont a rendkiviili teleplilési tAmogatas odaitélésérdl

Dont a Bursa Hungarica 6sztondij kérelmekben

Elrendeli a jogtalanul felvett tamogatas visszafizetését

Dont az altalanos iskolai oktatast és 6vodai nevelést nem Egyeken igénybe vevék
bérlettdmogatasardl
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Polgarmesterre:

a. Elrendeli a koztemetést,

b. Engedélyezi a kozteriilet hasznalatot,

c. Dont arendkivili telepiilési tamogatds keretén beliil megallapithatd krizis tdmogatas oda
itélésérdl,

d. Gyakorolja az Mt. hatalya ala tartozé munkavallalék folott a munkaltatoi jogokat, valamint az
egyéb munkaltatdi jogokat a tanyagondnok vonatkozasaban,
Dont az 6nkormanyzati lakasok és helyiségek bérbeadasardl,

f. Donthet 1000 ezer Ft értékhatdrig a szerz6dések megkotésérdl, amennyiben van a feladatra

elkllonitett 6sszeg,

Dont a tanyabusz hasznalatarél, hasznalatba adasarol

Dont az 6nkormanyzati tulajdonban |évé fak kivagasardl

Tulajdonosi hozzdjaruldsok, nyilatkozatok megadasa hatésagi eljardsokhoz

j.  DOnt a 100.000.-Ft. alatti behajthatatlan kovetelésekrdl valé lemondasroél

Onkormanyzati delegdacié kiilfoldi utazasardl valé déntés, utazas céljanak,

delegdcié szamanak, résztvevs személyek, meghatarozasa.

m. Dont az 6nkormanyzat tulajdonaban lévé utak szegélyén talalhato fasorok, fas teriletek
bérbeadasardl.
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Dont a nyari gyermekétkeztetés és a kdzfoglalkoztatasra irdnyuld palyazatok benyujtasardl
amennyiben azok 100%-os tamogatottsagot élveznek, illetve, ha 6ner6 sziikséges annak
Osszegét az aktualis éves koltségvetés tartalmazza

p. Dont a nydri gyermekétkeztetésre jogosultakrdl a Pénzigyi, Telepllésfejlesztési, Oktatasi és
Sport Bizottsaga véleményének kikérését kovetGen




Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési, Oktatdsi és Sport Bizottsagra:

a. Donthet 1 000 ezer Ft értékhatartdl 5 000 ezer Ft értékhatarig a szerz6dések megkotésérdl,
amennyiben van a feladatra elkiilonitett 6sszeg

Jegyz6:
a. Dont a lakhatasi tdmogatds odaitélésérdl
A Tisza-tavi Régi6 Hulladéklerakéit Rekultivalé Egycéli Onkormanyzati Tarsulésra:
1./ A betelt hulladéklerakok felllvizsgalatot kévetd lezardsa, terlletének Ujrahasznositasara
alkalmassa tétele, természeti kornyezetbe illesztése (rekultivacidja), utébgondozasa, és

monitoring rendszer lizemeltetési feladatainak ellatasa.

2./ A Tarsulas tagjai a Tarsulas, mint helyi 5nkormanyzati koltségvetési szerv vezet8jének kinevezési
jogkorét a tarsuldsi tanacsra ruhdzzak at.




Kotelezé /nem kotelezd feladatok

2.SZ.MELLEKLET

Feladat megnevezése

Kételezé/
nem kotelezé

Feladat ellatas
maédja

Feladatellato

Megjegyzés
egyéb mikodtetés lehet6sége

a) Egészségligyi és szocialis feladatok:

Egészségiigyi alap ellatas

Vallalkozéi szerz6dés

vallalkozé
haziorvosok

= (haziorvos, fogorvosi,) Kotelezd alapian (3. korzetben) + 1 onkormanyzati m(ikodtetés (nem javasolt)
) fogorvosi
korzetben latjak el
onkormanyzati mikodtetés (nem javasolt)
= védéndi ellatas Kotelezd Vallalkozdi szerz6dés | Zoldkereszt Bt.
alapjan
onkormanyzati mikodtetés (nem javasolt)
= jiskola-egészségiigyi R Y Vallalkozéi szerz6dés | Dr. Szabd Maria,
ces Kotelezd iy ] .
ellatas iskolaorvos! alapjan vallalkozd
haziorvos
. . Tarsuldsban
.- - i g Tarsulasi . R . S . .
= haziorvosi ligyelet Kotelezd Tiszacsege, onkormanyzati miikodtetés (nem javasolt)

megallapodads alapjan

Ujszentmargita

Jarébeteg szakellatas

nem kotelezd

K6zrem(kodoi
szerz8dés alapjan

Szakorvosok

allami fenntartasba adas ( KT. déntés alapjan nem kerdl
atadasra)




Szocialis ellatas

bentlakasos
intézmény

Nem kotelez6

Tarsulasi
megallapodas

Balmazujvarosi
Kistérség
Tobbcélu
Tarsuldsa

Onkormanyzati miikodtetés vagy egyéb tarsulasi forma(
megvizsgalando)

Tarsuldsi Balmazujvarosi Onkormdnyzati mikddtetés vagy egyéb tarsuldsi forma
. v megallapodas Kistérsé megvizsgalandé
L Kotelezd gallap - g (megvizsg )
= hazi segitségnyujtas Tobbcélu
Tarsuldsa
Tarsulasi Balmazujvarosi onkormanyzati mikodtetés vagy egyéb tarsulasi forma
, , R v megallapodas Kistérsé megvizsgalandé
= étkeztetés Kotelez6 gatlap Tébbcélg (megvizsg )
Tarsuldsa
Tarsulasi Balmazujvarosi onkormanyzati mikodtetés vagy egyéb tarsulasi forma
R v megallapodas Kistérsé megvizsgalandé
Kotelez6 gatlap & (megvizsg )

nappali ellatas

Tobbcélu
Tarsulasa

= jelz6 rendszeres hazi
segitségnyujtas

Nem kotelezé

Tarsulasi
megallapodas

Balmazujvarosi
Kistérség
Tobbcéld
Tarsuldsa

onkormanyzati mikodtetés vagy egyéb tarsulasi forma
( megvizsgalandod)

Tarsulasi
megallapodas

Balmazujvarosi
Kistérség

onkormanyzati mikodtetés vagy egyéb tarsulasi forma
( megvizsgalandd)

= csaladsegités Kotelezd . )
g Tobbcélu
Tarsulasa
Tarsulasi Balmazujvarosi
. N ,, megallapodas Kistérsé onkormanyzati mikodtetés vagy egyéb tarsulasi forma
= helyettes sziil6 Kotelez6 gallap g y gy egy

Tobbcélu
Tarsulasa

( megvizsgalandd)

s . ) B Onkormanyzat .
= lakhatdsi tdmogatas Nem kotelezé nkormanyza Jegyz6 -
= rendkivili telepilési Onkormanyzat Egyek Nagykozség

tdmogatas

Kotelezd

Onkormanyzata




Bursa Hungarica

Nem kotelez6

Onkormanyzat

Egyek Nagykozség

Osztondij Onkorményzata
. , . ; ,, . . Egyek Nagykozség
. dgyszertamogatas nem kotelezé Jogszabaly alapjan 2 X -
gyosy & & y alap) Onkormanyzata
Polgarmesteri
=  koztemetés Kotelez6 Jogszabaly alapjan L) ---
& y alap) hatdskor
=  krizis tdmogatas
rendkivili teleptlési N 9 - . Polgarmesteri
(, , p’ Kotelez6 Onkormanyzat & - -
tdmogatas keretén hatdaskor
belil)
Nem
kotelez6(kivéve
. . . a kozoktatasi - . Egyek Nagykozsé
= iskolai buszbérlet . Ly Onkormdnyzat &y f,fy & ---
megallapodasbd Onkormanyzata
| ered6 32 f6
részére)
N . . 9 = . Egyek Nagykozsé
=  kozfoglalkoztatas Kotelez6 Onkormanyzat &y f,fy & ---
Onkormanyzata
i w N « = . Egyek Nagykozség
= tldGsziré Nem kotelezé Onkormanyzat = - ---
Onkormanyzata

Gyermekvédelmi ellatas

= rendszeres N v Jogszabdly alapjan JegyzGi hataskor ---
. . kotelezé & ¥ alap) &Y
gyerekvédelmi .kedv.
= gyermekjoléti Balmazujvarosi onkormanyzati mikodtetés vagy egyéb tarsulasi forma
szolgalat N v Tarsulasi Kistérsé megvizsgalando
& Kotelezd & (megvizsg

Megadllapodas

Tobbcélu
Tarsulasa




b) Miivel6dési és kozoktatasi feladatok

nevelés, oktatas

(egységes 6voda- Kotelez6 Ko6zoktatasi Egyhazi onkormanyzati vagy allami mikodtetés
bolcséde, dvoda, megallapodassal fenntartasaban
altalanos iskola)
Onkormanyzat Egyek Nagykozség -—--
= kozgyljteményi Kotelezd Onkormanyzata
tevékenység
Onkormanyzat Egyek Nagykozség | jelenleg intézményként miikddik egyéb mikodési forma a
= kdzmivelSdési, Kotelezd Onkormanyzata kozbsségi szintér
tevékenység
¢) Kommunalis feladatok
Megallapodas Egyeki Szoghatar
= kozutak fenntartasa alapjan Nonprofit Kft. onkormanyzati mikodtetés
Kotelez6 (4069 Egyek, F6 u.
3.)
Balmazujvarosi onkormdnyzati mikodtetés vagy egyéb tarsuldsi forma
= kozutak ellenGrzése Tarsulasi Kistérség ( megvizsgalando
nyilvantartasa Kstelezd megallapodas alapjan Téljbbc?'lt]
Tarsuldsa
(Balmazujvaros,
Kossuth tér 4-5.)
Vallalkozéi szerz6dés | Hegyi Elemérné 6nkormanyzati mikodtetés/Egyeki Sz6ghatar Nonprofit Kft.
= koztemet6k Kotelez6 alapjan (4069 Egyek,
fenntartasa Csokonai u. 50.)
Egyeki Sz6ghatar
= kozterilet kotelezd Nonprofit Kft. onkormdnyzati mikodtetés

tisztantartasa

Onkormanyzati KFT.




(4069 Egyek,
F6 u. 3.)
NHSZ TISZA KFT.
kommunalis szemét Tarsulasi (5350Tiszafired, -
szallitas, kotelez6 megallapodas Huszoles u. 149.)
lomtalanitas,allati ATEV
hulla szallitas

d) Kozlekedési, hirkozlési és viziigyi feladatok:

Kotelezd O.r?kormény??ti Eg_yek Nag}/kézség -
dontés alapjan Onkormanyzat
belvizelvezetés Vizgazdalkodasi Hortobagymenti -
Kotelez6 torvény alapjan Vizgazdalkodasi
Tarsulat
Onkormanyzati Egyeki Szoghatar onkormdnyzati mikodtetés
csapadékviz elvezetés . . dontés alapjan Nonprofit Kft.
kotelezé (4069 Egyek,
F6 u. 3.)
Hajdu-Bihari egyéb kozszolgaltatd
Onkormanyzati Onkorményzatok
egészséges ivoviz Kotelez6 dontés alapjan Vizm Zrt.
ellatas (Debrecen,
Hétvezér u. 21.)
Hajdu-Bihari egyéb kozszolgaltatd
Onkorményzati Onkorményzatok
csatorna szolgaltatds kotelezd dontés alapjan Vizm{( Zrt.
(Debrecen,

Hétvezér u. 21.)

e) A teriletfejlesztés, a kornye

zet- és természetvédelem feladatai koziil kiemelendék:

teriletfejlesztés- és . Y Onkormanyzat Egyek Nagykozség -—--
. kotelezé . )

rendezés Onkormanyzat

az épitett és kotelezd Onkormanyzat Egyek Nagykozség -—--




természeti kornyezet Onkormanyzat
védelme
f) Egyéb feladatok
Egyek Onkormanyzati -

Gondoskodas a helyi
tlzvédelemrél,

Testileti
dontés alapjan

Tlizoltosag

. . Kotelez6
mdszaki
mentésrél,katasztrofa
védelem
kozbiztonsag helyi Jogszabaly Egyek Nagykozség ---
feladatai kotelezé alapjan Onkormanyzata,
Rendérség
MEZEI VILL és
az Onk. kdzétti MEZEI VILL KFT
szerz6dés (4100 Berettyoujfalu,
Kozvilagitas Kotelez6 alapjan Puskin u. 12)
Vallalkozasi
szerz6dés
alapjan
Kotelez6, a
Széchenyi
program ) Egyek Nagykozség -
) ) ) keretében Onkormanyzat Onkormanyzata
Lakdsgazdalkodas
vasarolt
lakasokkal
kapcsolatosan
Nem kételez6 | Onkormanyzat Egyek Nagykozség ---
Kénywvvizsgdld Onkorményzata
Tanyagondnoki Nem kotelezé Testlleti Egyek Nagykozség tarsulasi miikodtetés/Egyeki Szoghatar Nonprofit Kft.
szolgalat dontés alapjan Onkorményzata




Nyilvanossag
biztositasa

Kotelez6 a
honlap

Nem kotelez6
a helyi Gjsag

Egyutt-
mikodési
megallapodas

Polgarmesteri Hivatal
(4069 Egyek, F6 u. 3.)

Egyeki Szoghatar
Nonprofit Kft.
(4069 Egyek, F6 u. 3.)

Civil szervezetek nem kotelezé | Onkormanyzat Egyek Nagykozseg -
. . Onkormdnyzata
tamogatasa
Mezei 8rszolgalat nem kotelezé ) TelstUIeti. , Egyek Nagykbzség -
dontés alapjan Onkormanyzata
Arany J4nos nem kotelez6 | Onkorményzat Egyek Naf,tykézség -
Onkormanyzata

Osztondijpalyazat




3. SZ. MELLEKLET

Egyek Nagykozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és M{ikédési Szabalyzata
Az SZMSZ a Polgarmesteri Hivatal feladat és hataskorét, szervezeti tagozdédasat illetve az alapveté
miikddési szabalyait foglalja magaba.

Altaldnos rendelkezések

(1) A kéltségvetési szerv neve: Egyek Nagykozség Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala
(2) Székhelye: 4069 Egyek, F6 u. 3.

(3) Hivatalos weblapja: www.egyek.hu

(4) Létrehozdsdnak éve: 1990.

(5) Térzskényvi nyilvantartdsi szama: PIR 373193

(6) Miikodesi teriilete: Egyek Nagykozség kozigazgatasi teriilete

(7) Alapitdi és feliigyeleti szerve: Egyek Nagykdzség Onkorményzat Képvisels-testiilete

(8) Jogadlldsa: Onallé jogi személyként m(ikods helyi 5nkormanyzati szerv

(9) Alapito okirat szama, kelte: 33/2008. (1.31.) sz. 6nkormanyzati hatarozat

(10) A hivatal altalanos feladata:

1. a képvisel6-testiilet, bizottsagai, telepllésrészi dnkormanyzat, polgarmester miikodési
feltételeinek biztositdsa, dontéseinek elGkészitése, végrehajtasa. A képviselG-testiilet és
szervei miikodésével kapcsolatos ligyviteli feladatok ellatasa.

2. ajogszabalyban meghatarozott kézigazgatasi-hatdsagi feladatok ellatasa, kozrem(ikodik a
polgadrmester kozigazgatasi feladatai ellatdsaban.

(12)A hivatal a képvisel6-testilet altal jovahagyott koltségvetési rendeletben megallapitott
koltségvetésbdl a hatalyos jogszabdlyoknak megfelel6en 6ndlldan gazdalkodik.

(12) A hivatalt a polgarmester a képvisel6-testilet dontései szerint — sajat 6nkormanyzati jogkorében
— iranyitja.

(13) A hivatal vezetGje a jegyz6.

(14) Az egységes hivatal nem 6nalld belsé szervezeti egységekre tagolddik.

(15)A hivatal képviselete: A hivatalt a jegyz6 képviseli, a szervezeti egységek vezet6i csak eseti
megbizas alapjan jogosultak a hivatal képviseletére.

(16) A hivatal koztisztvisel6inek engedélyezett létszama: 21 f6.

Il.
A hivatal bels6 tagozddasa

Az egységes hivatal a sziikséges munkamegosztds érdekében az aldbbiak szerint tagolddik:
(1) Jegyzé
(2) Aljegyz6
(3) Kbzgazdasagilroda
(4) Onkormanyzati Iroda
(5) Kozvetlen jegyz6i iranyitds alatt all: titkarsagi Ggykezel6
(6) Kozvetlen polgarmesteri irdnyitds alatt allé tanyagondnok, mez66rok .

A szervezeti egységek mellérendeltségi viszonyban vannak egymadssal. A Kézgazdasagi Iroda élén
irodavezets, az Onkormanyzati Iroda élén aljegyz6 all. Az irodavezetSi megbizas a kdzszolgalati
tisztvisel6krdl sz6l6 torvény szerint osztalyvezet6i megbizasnak felel meg.



(1)

3)

1.
F6bb feladatok

A polgarmester:

ellatja a jogszabalyban, valamint a helyi 6nkormanyzat rendeletében meghatarozott feladatokat
felel a gazdalkodas szabalyszer(iségéért

gyakorolja a munkaltaté jogokat az Mt. hatalya ala tartozé munkavallalok, valamint a tanyagondnok
tekintetében

gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az 6nkormanyzati intézményvezetdk,

gyakorolja a munkaltatdi jogokat a jegyz6 és aljegyz6 tekintetében

kozigazgatdsi feladatait, hataskoreit a hivatal kozremikddésével latja el.

onkormanyzati ligyekben a hivatal dolgozdinak kdzvetlen utasitasokat adhat

A jegyz0:

dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt kozigazgatdsi — hatdsagi Ggyekben

vezeti és képviseli a hivatalt, megszervezi a munkajat

a polgarmester iranyitdsaval gondoskodik az 6nkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok
ellatasarol

dontésre el6késziti a polgarmester hatdskorébe utalt kozigazgatasi — hatdsagi ligyeket

az 6nkormanyzat altal meghatasozott célok érdekében sziikséges konkrét feladatok megszervezését
biztositja

biztositja térvényes és kulturalt Ggyintézés feltételeit

kinevezi a hivatal dolgozéit, gyakorolja felettiik a munkaltatdi jogokat

elkésziti az irodavezet6k és a jegyzd kozvetlen irdnyitdsa ald tartozd koztisztvisel6k munkakori
leirdsat

szabalyozza a kiadmanyozas rendjét a hataskorébe tartozé tigyekben

személyi és dologi feltételek biztositasa

a feladatok végrehajtdsanak ellenGrzése, a tapasztalatok alapjan a szikséges beavatkozdsok
megtétele

engedélyezi a hivatal dolgozdinak kikiildetését, szabadsagat, tavollétét.

végzi, iranyitja, szervezi és koordindlja az 6nkormanyzati rendeletek, tervek, koncepcidk, programok,
palyazati projektek, a képviselGtestiileti és bizottsagi el6terjesztések, az lilések elGkészitését;

felel6s a gazddlkoddas rendjéért, szabalyszerli mikodtetéséért, a koltségvetés végrehajtasaért, a
bels6 ellen6rzés miikodtetéséért,

kozvetleniil iranyitja és ellenérzi a belsé ellenér tevékenységét, irdnyitja, szervezi és 6sszehangolja a
lakossagi kapcsolatot, illetve a nem 6nkormanyzati szervekkel torténé egyittmikodést;

megszervezi és biztositja a rendszeres 6nkormanyzati és lakossagi tajékoztatast a hivatali munkardl,
jogszabalyokrél, a hivatal tevékenységérdl és az ligyintézésrdél;

sajat feladatai ellatasardl, illetve a hivatal munkajardol beszamol a képviselGtestiletnek,
bizottsagainak, valamint a polgarmesternek;

Aljegyz6/Irodavezetd:

- résztvesz a testileti Gléseken

- részt vesz a jegyz6 altal meghatdrozott munkakdréhez kapcsolédd onkormdnyzati bizottsagi
Uléseken.

- felel6s a szervezeti egység munkajaért, annak szakiranyu, jogszer(i mikodéséért

- felel6s, a szervezeti egység feladatkorébe tartozo, illetve esetenként ra bizott feladatok
ellatasaért

- gyakorolja a jegyz6 altal meghatarozott korben a kiadmanyozasi jogot



(4)

(5)

el6késziti a feladatkorébe és az iroda feladatkdrébe tartozo testileti elGterjesztéseket,
kozremikodik az  intézmények iranyitasaval kapcsolatos dontések, intézkedések
el6készitésében, végrehajtas megszervezésében

szlikség szerint beszamol a szervezeti egység munkajardl

felel6s a szervezeti egységek kozotti folyamatos tajékoztatasért, az egységes hivatal munkajat
el6segit6, az egyes szervezeti egységek egylittm(kodését biztositd kapcsolattartasért

figyelik az iroda tevékenységi korébe tartozé palydzatokat, el6készitik és lebonyolitjak azokat;
egyuttm(ikédnek a lakossag dnszervez6d6 kozosségeivel, érdekképviseleti szervekkel.

a jegyz6 megbizasa alapjan ellatja a hivatal jogi és egyéb képviseletét

az aljegyz6 felelGs a tanyagondnok munkajanak szakmai irdnyitasaért

Kozgazdasagi iroda

koltségvetési ligyintézbk

adoligyi tgyintézbék

pénztaros

ellatja a koltségvetési koncepcid gazdasagi program elldtasaval kapcsolatos pénziigyi feladatokat
elldtja az 6nkormdnyzat és intézményei pénzigyi gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat, igy
kiilonésen a koltségvetés, zdrszamadas-tervezet elkészitése, beszamoldk 0Osszeallitdsa,
intézmények finanszirozasa, koltségvetéseik és beszamoldik 6sszehasonlitasanak koordinaldsa
elkésziti a kozpontilag kezelt tdmogatadsok iranti pdlyazatok pénziigyi részét, egyéb gazdalkodasi
feladatokat lat el

ellatja a vagyonkezeléssel, hasznositdssal kapcsolatos pénzigyi feladatokat

ellatja az addigazgatasi feladatokat, dnkormanyzati adéigyi feladatokat

ellatja a hazipénztarral kapcsolatos feladatokat.

tevékenységének elldtdsa soran egyluttmikodik a feladat elvégzéséhez kapcsolddo
onkormanyzati bizottsagokkal, irodaval, intézménnyel.

Onkormanyzati Iroda

hatdsagi igazgatasi ligyintéz6k

munkadigyi, személyzeti ligyintézé

anyakonyvi és népesség-nyilvantartasi tigyintézék

szocidlis és gyemekvédelmi ligyintéz6k

iktaté

ipar-kereskedelem, vallalkozasi ligyintézé

kornyezetvédelmi referens

informatikus

kozfoglalkoztatasi referens

ellatja az iktatas, irattarozas, lUgyiratkezelési feladatokat

gyamugyi és szocidlis feladatokat

altaldnos igazgatasi, Ptk-bdl eredd feladatokat

hagyatéki leltar felvételével kapcsolatos feladatokat

ipar, kereskedelem, vallalkozas,

allategészségiigyi, mez6gazdasagi feladatokat

gyermekvédelmi torvénybdl eredd feladatokat

anyakonyvi, népesség-nyilvantartasi feladatokat

csokkent munkaképességliek rehabilitacidjaval kapcsolatos faladatokat.

elldtja a polgarmester hataskorébe utalt — de nem hatdsagi jogkorébe tartozé — feladatok
el6készitését

Onkormdnyzati intézmények és a polgdrmester kozotti koordindcid, elsGsorban szakmai
kérdések vonatkozasaban

helyi kisebbségi és etnikai kérdések vonatkozdsaban egyeztetd, programelékészit6 feladatok



palyazati lehet&ségek felderitése, elkészitése

honlap, helyi Ujsag miikbdtetése, hirdet6tabla, kabel tv. illetve felligyelete
telepiilésfejlesztéssel, telepiilésrendezéssel kapcsolatos feladatok

kommunidlis kbzszolgaltatdsok szervezése, kozmUnyilvantartas

Onkormdnyzati ingatlanvagyon nyilvantartasa, allagmegdvasaval, feldjitasaval mdszaki
el6készitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok

épitési beruhdzasok palyaztatdsaval, pénzigyi és mliszaki lebonyolitdsaval kapcsolatos
feladatok

terillet felhasznalasi, vizligyi, épitésrendészeti feladatok

kornyezetvédelmi, és utiigyi helyi feladatok

a polgarmester honvédelmi, katasztréfavédelmi, tlizvédelmi, kozbiztonsagi feladatainak
ellatdsdban kozremikodés

informatikai feladatok ellatdsa

kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos hivatali adminisztracids feladatok ellatasa

KOZADAT rendszer kezelése

onkormanyzati dontések végrehajtasa

foglalkoztatas szervezéi feladatok

informacid-ellatasi, a nemzetkozi kapcsolatok és az idegenforgalom szervezésével valamint az
ifjusagpolitikai kérdésekkel kapcsolatos feladatok

tarsadalmi és civil szervezetekkel valé kapcsolattartas.

munkalgyi, személyzeti feladatok (koztisztvisel6k, képvisel6k, bizottsdgi tagok
vonatkozasaban)

képzési, tovabbképzési feladatok

vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel kapcsolatos feladatok

Tevékenységének ellatasa soran egyiuttmikodik a feladat elvégzéséhez kapcsolddd onkormdnyzati
bizottsagokkal, irodaval, intézménnyel.

(6) Valamennyi iroda végzi a tevékenységi korébe tartozd pdlydzatok figyelését, projektek
el6készitését, palydzatok benyujtasat és a sikeres palyazatok lebonyolitasat.
Folyamatosan korszer(sitik miikodésiket, Ulgyviteliket, javitjdk kozigazgatdsi szolgaltatasaik
minGségét. Kiemelten kezelik az  AROP-1.A.2/A-2008-0184 szamu projekt fenntartasi idSszakara
vonatkozoé véllalasok kiemelt kezelése.

(7) Titkarsag

lgyvitelt ellatd tgykezeld

elladtja a testiileti Glések el6készitésével, szervezésével, elGterjesztések elGkészitésével, meghivéd
és testiileti anyag készitésével kapcsolatos feladatokat

jegyz6konyvek, hatarozatok megszévegezése, leirdsa, postazasa

rendeletek kifliggesztése

hatdrozat nyilvantartds, rendelet nyilvantartas naprakész vezetése, egyéb adminisztracios
feladatok

kozremikodik a bizottsdgok, miikodésével kapcsolatos szervezeti, ugyvitelei feladatok
ellatasaban

vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel kapcsolatos adminisztraciés feladatok a képvisel6k,
bizottsagi tagok esetében

tisztségviseldk, jegyz6 munkdjanak segitése.

a polgdrmester munkdjanak kdzvetlen segitése



(8) Tanyagondnok

Alapfeladatai:

— kozrem(ikodik az étkeztetésben, a hazi segitségnyujtasban,

— kozreml(ikodik a kbzosségi és szocialis informaciok szolgaltatasaban;

— kozrem(ikodik az egészségligyi ellatashoz valé hozzajutas biztositdsaban, igy feladata haziorvosi
rendelésre szallitds, az egyéb egészségiigyi intézménybe szillitds, a gydgyszerkivaltds és a
gyogyaszati segédeszkdzokhoz vald hozzajutas biztositasa;

— feladata az dvodaskordu, iskolaskoru gyermekek szallitasa, igy az dvodaba, iskoldaba szallitas, az
egyéb gyermekszallitas.

Iv.

A hivatal mikéddési rendje

(1) A hivatal dolgozdi feladataikat munkakori leiras szerint Iatjak el.
A munkakori leirds Osszedllitasa, folyamatos karbantartasa az irodavezetd ,aljegyz6 illetve a jegyz6
feladata.
(2) A munkaltatdi jogok gyakorldsa:
a.) a polgarmester gyakorolja a munkaltatdi jogokat a tanyagondnok esetében
b.) a polgarmester gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyz6,az aljegyz6 esetében
c.) a jegyz6 gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatal koztisztviselSi tekintetében.
A kinevezéshez, vezet6i megbizashoz, felmentéshez, vezet6i megbizas visszavondsahoz,
jutalmazashoz - a polgdrmester altal meghatdrozott korben - a polgdrmester egyetértése sziikséges.
(3) A kiadmanyozas és helyettesités rendjét a jegyz6 kilén szabalyozza.
(4) A hivatalban egységes kozponti iktatadsi rendszer miikddik, melynek részletes szabdlyait az
iratkezelési szabalyzat tartalmazza.
(5) Az "Egyek Nagykodzség Polgdrmestere” bélyegz6 hasznalatdra a polgdrmester, a "Polgarmesteri
Hivatal Jegyz6je Egyek" bélyegz6 haszndlatara a jegyzd jogosult.
A kiadmanyozasra vonatkozd szabdlyok szerint a bels6 szervezeti egységek a "Polgarmesteri Hivatal
Egyek” bélyegzét haszndljak.
A bélyegz6krél a pénztar bélyegz6 nyilvantartast vezet.
(6) A hivatal dolgozéinak munkarendje:
- hétf6tdél — csutortokig: 7,30 - 16,30 ordig
- pénteken: 7,30 - 13,30 ¢raig
/ Ebédidé: 12 - 13 6raig, péntek kivételével /

(7) A hivatal tigyfélfogaddsi rendje:

a.)
- Hétf6: 8 - 12 6raig
- Kedd: nincs tgyfélfogadas
- Szerda: 8 — 12 6raig
13 - 16 oraig
- Cstitortok: 8 - 12 ¢draig
- Péntek: nincs lgyfélfogadas

b.) A telepiilési képvisel6ket és a nem képvisel§ bizottsagi tagokat soron kiviil, munkaidében
barmikor fogadni kell.



c.) Halaszhatatlan tgyekben / pl.: haldleset, stb. /, amely esetekben az azonnali Ugyintézés
elmaradasa jelentGs érdek- és jogsérelemmel jarna, az Uigyfélfogadas ideje egybeesik a
munkaiddvel.

Ennek elbiralasara a jegyzG, szervezeti egység vezetdje, ligyintéz6 jogosult.

d.) Polgdrmester fogaddnapja: elGre egyeztetett id6pontban minden hénap elsé hétf6i napjan 9-12

Oraig. Az id6kdzben a polgarmesterhez cimzett irdsban beadott megkeresésre 15 napon beliil vélaszt ad.

e.) Alpolgarmester fogaddnapja: elére egyeztetett id6pontban minden hénap harmadik hétfGi napjan
9-12 ¢6raig Az id6kodzben az alpolgdarmesterhez cimzett irasban beadott megkeresésre 15 napon beldl
vdlaszt ad.
A polgdrmesteri Hivatal dolgozdi lgyfélfogadasi id6ben hivatalon kivili hivatali Gigyet csak kivételesen
végezhetnek, ilyen esetben is biztositani kell a tavollévé dolgozd érdemi helyettesitését.
Az anyakonyvvezeté munkaidén kivil - az Ggyfelek kivansagara - koteles hazassagkotésnél és névadd
Unnepségnél kdzremikodni.

(8) A hivatal tekintetében a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, utalvanyozas és érvényesités szabalyait
kiilén rendelkezés szabalyozza.

(9) A hivatal munkajaval kapcsolatos testiileti elGterjesztések el6addja a polgarmester, jegyz6, aljegyz6,
irodavezetd, Ggyintézd is lehet.

(10) lgazgatasi szinet: Hivatal minden évben julius elsé hetétél augusztus utolsé hetével behatarolt
id6szakon belill 10 egymast kovet6 munkanapon igazgatasi sziinetet tart, mely alatt a szabadsagot
ki kell adni, illetve ki kell venni. Az igazgatasi szlinet alatt a hivatal zarva tart, az el6ére nem lathato
halaszthatatlan Ggyek /pld.: haldlozdsok anyakényvezése, katasztréfa- helyzet bekovetkezése stb./
bejelentésére jegyzGi hataskérben megallapitott mdédon lgyeletet kell biztositani. Felhatalmazast
kap a jegyz6, hogy az igazgatasi sziinet id6szakara vonatkozdéan a Magyar Posta illetékes szervével
megallapodast kdsson a postai kiildemények kezelése targyaban.

Az igazgatasi sziinetnek a fent megjelolt idészakon beliili mindenkori kezdd és befejezé idépontjat
a jegyz6 a Ktv. 41/A § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas szerint munkaltatdi jogkorben
hatarozza meg.
Az igazgatasi szlinet részletes szabalyait jegyzG6i utasitas tartalmazza.
Az igazgatasi szlinet id6tartamardl valamint a lakossdgot ezzel kapcsolatban érint6 informacidkrdl a
lakossagot helyben szokdasos modon tajékoztatni kell.
Az igazgatasi szlinetrdl sajto Utjan tajékoztatni kell a tarshatdsagokat is.

V.

Vagyonnyilatkozat
(1) A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok:
Jegyz6, Aljegyz6, Irodavezetd, Koézgazdasagi iroda valamennyi kéztisztviselje, Onkormanyzati
iroda valamennyi koztisztviselGje (kivéve: informatikus)
VI.
Vegyes rendelkezések
A képviselG-testiilet biztositja a hivatal mikddésének dologi feltételeit.

Az SZMSZ. e mellékletében jogszabalyi rendelkezések alapjan bekovetkez6 valtozasok atvezetéséért a
jegyz6 felelGs.



Tekintettel a hivatal egységére, a jegyz6 a hivatal dolgozéjat megbizhatja a munkakori leirdsban nem
szerepl, de a hivatal tevékenységi kbrébe tartozé egyéb feladattal is.

VII.

Zaro rendelkezések

(1) A hivatallal kapcsolatos tovabbi szabalyokat a kozszolgaltatasi szabalyzat tartalmazza.

(2) Az SZMSZ-t a képviselS-testilet 8/2015.( 111.26.) sz. rendeletével hagyta jova, amely
2015.4prilis 01-én lép hatalyba egyidejlileg hatalyat veszti a 32/2014.(X1.27)sz. rendeletével
jovahagyott Ugyrend.

Egyek, 2015.marcius 26.

Dr. Miluczky Attila Csepreginé Kocsis Néra
polgdrmester jegyzé
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